附件：

医学院清明节值班表

	日      期
	带   班   领   导
	值  班  人  员
	备    注

	4月5日
	上午
	徐蕾
	卢  炜
	

	
	下午
	史宏灿
	葛扬军
	

	4月6日
	上午
	陈轶群
	徐志勤
	

	
	下午
	鞠永熙
	许金鑫
	

	4月7日
	上午
	王正兵
	 田  芳
	

	
	下午
	郑  英
	王  芬
	


说明：
1、值班人员应坚守岗位，认真做好值班记录，遇有突发事件，立即向带班院领导报告，并与有关部门负责人联系，及时处理。

2、如因故调换值班时间，请及时向带班领导报告。

3、值班人员请做好报纸信件的收发工作。

4、值班时间：院办值班时间上午8：30-11：30  下午14：30-17：30。

5、值班地点：院办值班地点在行政楼301室，值班钥匙请到传达室领取。

